 申请程序
1、申请时间为每年的6月30日至7月20日和1月1日至1月15日（根据实际情况进行调整）。
2、研究生个人提出申请并填写《研究生住宿校区调整申请表》，研究生导师签署意见，主体实验室负责人签字确认，经学院主管领导依据开题报告或科研项目合同的内容和进程严格审核后，由学院汇总并按照学院分配的计划限额申报，报研究生部核定，核定后的《研究生住宿校区调整申请表》交学生公寓中心安排调整并确定新的宿舍栋号及房号。
3、申请住宿调整的研究生需与学院签订《长沙理工大学入住金盆岭校区研究生教育管理与研究生自律协议书》（在学工部网页“下载中心”下载），一式三份，本人、导师、学院各留存一份。
4、研究生本人将审批后的《研究生住宿校区调整申请表》于交所在学院，由学院汇总并填写《研究生住宿校区调整汇总表》（在学工部（处）网页“下载中心”下载），一式三份，一份存所在学院，一份交学生公寓中心，另一份交学生工作部。
5、学校学生公寓中心统一对研究生住宿校区进行调整，对研究生搬出的原宿舍进行合理调配，充分利用和整合资源。
                                 研究生部

                                2010年7月13日
